
РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН 
ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

«СУЛЕЙМАН-СТАЛЬСКИЙ РАЙОН»

« ° ^ »  2022 Г. №  М ~

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О внесении изменений в поетаяоздетм© Г л а в а  муницииального 
района № 236 от 29J 9 J J 1 7  г,

В соответствии Федеральным законом от 27,07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р 
«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», на основании 
Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Устава 
муниципального района «Сулейман-Стальский район» постановляю:

1. Внести в постановление Главы муниципального района № 236 от 
29.09.2017 г. Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении: в 
государственные образовательные учреждения субъекта Российской 
Федерации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады), а также постановка на 
соответствующий учет»:

1.1. название постановления и административного регламента изложить 
в следующей редакции:

«Постановка на учет и направление детей в образовательные 
учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного 
образования».

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте 
администрации МР «Сулейман » Стальский район» в сети Интернет.

3. Контроль за исполнение настоящего Постановления оставляю за 
собой.

Глава муниципального района Н. Абдулмуталибо»



Утвержден постановлением 
администрации МР 

«Сулейман-Стальский район» 
№92 от «05» марта 2022г.

АДМИНИСТРАТИВНЫМ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализующие образовательные программы
дошкольного образования»

1. О б щ и е п о л о ж ен и я
1.1. А д м и н и стр ати вн ы й  р егл ам ен т  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  (далее -  
ад м и н и стр ати в н ы й  регл ам ен т) р азр аб о тан  в целях п о вы ш ен и я  качества, до сту п н о сти  и 
про зр ачн о сти  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги  по  п о стан о вке  н а  у ч ет  и зач и сл ен и ю  
д етей  в о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е о сн овн ую  образовательн ую  
п рограм м у д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я  (д етски е  сады ), со зд ан и я  н ео бх о д и м ы х  услови й  для 
у ч астн и ко в  о тн о ш ен и й , во зн и каю щ и х  п р и  п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги , 
оп р еделен и я  ср о к о в  и  п о след о в ател ьн о сти  д ей ств и й  (ад м и н и стр ати в н ы х  проц едур) при  
осу щ ествл ен и и  п о л н о м о ч и й  по  п редоставлен и ю  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  «п остан овка  на 
уч ет  и н ап р авл ен и е д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е 
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш ко льн о го  об разован ия» .
1.2. П р ед о став л ен и е  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  « П р и ем  заявл ен и й , п о стан о вка  н а у ч ет  и 
зач и сл ен и е  д етей  в о б р азо вател ьн ы е уч реж д ен и я, р еал и зу ю щ и е осн овную  
обр азо вател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш к о л ь н о го  о б р азо ван и я  (д етски е  сады )»  (д алее  -  
м у н и ц и п ал ьн ая  у сл у га), осу щ ествл яется  в со о тветстви и  с:
- К о н сти ту ц и ей  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  ("Р о сси й ская  газета", №  237, 25 .12 .1993);
- К о н в ен ц и ей  О О Н  о п равах  р еб ен ка  ("Р о сси й ская  газета" №  147, 05 .08 .1998);
- Ф ед ер ал ьн ы м  зак о н о м  от  2 4 .07 .1998  № 1 24-Ф З «О б о сн о вн ы х  гарантиях  прав реб ен ка  в 
Р о сси й ско й  Ф едерац и и » ;
- Ф ед ер ал ьн ы м  зак о н о м  от  06 .10 .2003  № 1 31-Ф 3  «О б  о б щ и х  п р и н ц и п ах  ор ган и зац и и  
м естн о го  сам о у п р авл ен и я  в Р о сси й ско й  Ф едерац и и »  ("Р о сси й ская  газета", №  202, 
08 .10 .2003);
- З ак о н о м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  от 10 .07 .1999 № 3266-1  «О б о б р азо ван и и »  ("В ед ом ости  
С Н Д  и В С  Р Ф ", 3 0 .0 7 .1 9 9 2 , N  30, ст. 1797, "Р осси й ская  газета", N  172, 31 .07 .1992 .);

п о стан о вл ен и ем  П р ав и тел ь ств а  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  о т  12 .09 .2008 №  666 «О б 
у твер ж д ен и и  ти п о в о го  п о л о ж ен и я  о д о ш ко льн о м  о б р азо вател ьн о м  уч р еж д ен и и » ;
1.3. О р ган и зац и я  п о стан о вки  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и я  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е 
о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у 
д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я  (далее -  д о ш ко льн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я) стр о и тся  в 
со о тветстви и  с п р и н ц и п ам и ;
- д ем о кр ати и  и гум ан изм а;
- п р и о р и тета  о б щ еч ел о в еч ески х  цен н остей , свободн ого  р азви ти я  личности ;
- со б л ю д ен и я  п рав  ребен ка;
- о тветствен н о сти  о р ган о в  м естн о го  сам о у п р авл ен и я  и у ч р еж д ен и й , а так ж е  дол ж н о стн ы х  
л и ц  за  р еал и зац и ю  п рав  р еб ен к а  н а образован ие.
М у н и ц и п ал ьн ая  у сл у га  п р едо ставл яется  п о сто ян н о  д ей ств у ю щ ей  ком и сси ей , создан ной  
при  у п р авл ен и и  о б р азо ван и я  С у л ей м ан -С тал ьско го  рай она, к ко м п етен ц и и  которого  
о тн оси тся  о р ган и зац и я  п р едо ставл ен и я  об щ ед о сту п н о го  и б есп латн о го  д о ш ко льн о го  
образования.
П р и  п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  осу щ ествл яется  взаи м о д ей стви е  с:



- М и н и стер ств о м  о б р азо ван и я  и науки  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  в ф о р м е о сущ ествлен и я  
М и н и стер ство м  о б р азо ван и я  и н ауки  Р есп у б л и к и  Д агестан  м ето д и ч еск о го  руководства;
- У п р авл ен и ем  о б р азо ван и я  ад м и н и стр ац и и  М Р  « С у л ей м ан -С тал ьски й  район»;
- А д м и н и стр ац и ей  М Р  « С у л ей м ан -С тал ьски й  рай он»;
- д о ш к о л ьн ы м и  о б р азо вател ьн ы м и  у ч р еж д ен и ям и  в ф о р м е п о л у ч ен и я  и н ф орм ац и он н ы х  
д ан н ы х  (п р и ло ж ен и е № 1 к  н астоящ ем у  ад м и н и стр ати вн о м у  реглам ен ту).
1.4. В  д о ш к о л ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я  н ап р авл яю тся  д ети  в возрасте  о т  2 
м есяцев д о  п р ек р ащ ен и я  и м и  д о го во р н ы х  отнош ений .
В  д о ш к о л ьн о е  о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е н ап р авл яю тся  в первую  очередь:
- д етям  граж дан , у во л ен н ы х  с воен н о й  служ бы ;
- дети  граж дан , п о д вер гш и х ся  р ад и ац и и  всл ед стви е  Ч ер н о б ы л ьск о й  катастроф ы ;
- дети , р о д и тел и  (о д и н  из р о д и тел ей ) которы х  н ах о дятся  н а в о ен н о й  служ бе;
- д ети  судей , п р о к у р о р о в  и след ователей , со тр у д н и ко в  м и л и ц и и  п о  м есту  ж и тел ьства  их 
семей;
- д ети  из м н о го д етн ы х  сем ей;
- дети , н ах о д ящ и еся  п од  опекой;
- дети -и н вал и д ы ;
-дети, оди н  из р о д и тел ей  ко то р ы х  я вл яется  и н валидом ;
- дети , м атер и  (п р и  и х  отсутствии , отцы ) ко то р ы х  р аб о таю т  в м у н и ц и п альн ы х  
у ч р еж д ен и ях  о б р азо ван и я  и  зд р аво о х р ан ен и я  на п о сто ян н о й  осн ове, н е  м енее т р ёх  (врачи  
и средн и й  м ед и ц и н ски й  п ерсон ал  в со о тветстви и  со ш татн ы м  расп и сан и ем  уч р еж д ен и й  
зд р аво о х р ан ен и я , ад м и н и стр ати вн ы й  и п едагоги чески й  п ер со н ал  в со о тветстви и  со 
ш татн ы м  р асп и сан и ем  о б р азо вател ьн ы х  уч реж д ен и й , п р еп о д авател и  детской  
м у зы кал ьн о й  ш колы , ш ко л ы  искусств , д етск о -ю н о ш еск о й  сп о р ти вн о й  ш колы );
1.5. П р ед о ставл ен и е  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  осу щ ествл яется  б есп латн о .
1.6. Д о ш ко л ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я  со зд аю тся  в ц елях  о казан и я  пом ощ и сем ье  
в во сп и тан и и  и о б р азо ван и и  детей , ф о р м и р о ван и я  у н и х  н авы ко в  сам о сто ятел ьн о й  ж изни , 
р аскр ы ти я  тв о р ч еск и х  сп особ н остей , со ц и ал ьн о й  защ и ты  детей , п роведен и я  
р еаб и ли тац и о н н ы х  и л еч еб н о -о зд о р о ви тел ьн ы х  м ер о п р и яти й , со ц и ал ьн о й  адап тац и и  и 
и н теграц и и  в общ естве.
О сн овн ы м и  зад ач ам и  д о ш ко л ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й  являю тся :
- охран а  ж и зн и  и у к р еп л ен и е  зд о р о вья  детей ;
- о б есп ечен и е и н тел лекту альн о го , л и ч н о стн о го  и  ф и зи ч еско го  р азви ти я  ребен ка;
- о су щ ествл ен и е  н ео б х о д и м о й  ко р р екц и и  о ткл о н ен и й  в р азви ти и  ребен ка;
- п р и о б щ ен и е д етей  к о б щ ечело в ечески м  ценностям ;
- в заи м о дей стви е  с сем ьей  д л я  о б есп ечен и я  п о л н о ц ен н о го  р азви ти я  ребен ка.
2. Т р еб о ван и я  к п о р яд ку  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги
2.1. П о р яд о к  и н ф о р м и р о ван и я  о п р едо ставл ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги
2.1 .1 . И н ф о р м ац и я  о п о р яд ке  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  предоставляется:
- н еп о ср ед ствен н о  в У п р авл ен и и  обр азо ван и ем  ад м и н и стр ац и и  М Р  «С улей м ан - 
С тальски й  р ай он »» ;
- д о ш ко л ьн ы м и  о б р азо вател ьн ы м и  учреж дени ям и ;
- с и сп о л ьзо в ан и ем  ср ед ств  тел еф о н н о й  связи , эл ек тр о н н о го  и н ф орм и р о ван и я ;
- посред ством  р азм ещ ен и я  в и н ф о р м ац и о н н о -тел еко м м у н и кац и о н н ы х  сетях  общ его  
пользован и я  (в то м  ч и сл е  в сети  И н терн ет), п у б л и кац и и  в сред ствах  м ассовой  
ин ф орм ац и и , р азм ещ ен и я  н а и н ф орм ац и он н ы х  стендах .
- н а  сай те р еги о н ал ьн о й  и н ф о р м ац и о н н о й  си стем ы  "П ортал  го су д ар ств ен н ы х  и 
м у н и ц и п ал ьн ы х  у сл у г  (ф у н кц и й ) Р есп у б л и к и  Д агестан": h ttp ://m fcrd .ru  
in fo@ m fcrd .ru
k asu m k en t@ m fc rd .ru ; - в го су д ар ств ен н о й  и н ф о р м ац и о н н о й  си стем е  "Е дин ы й  портал  
госу д ар ствен н ы х  и м ун и ц и п ал ьн ы х  у сл у г  (ф ункц ий )": h ttp ://w w w .g o su slu g i.ru /;

http://mfcrd.ru
mailto:info@mfcrd.ru
mailto:kasumkent@mfcrd.ru
http://www.gosuslugi.ru/


2.1.2. М есто н ах о ж д ен и е  У п р авл ен и е  образован ия: 368760 , Р есп у б л и ка  Д агестан , 
С у л ей м ан -С тал ьски й  рай он , с. К асум кен т, ул. Л ен и н а, д о м  36.
А дрес эл ек тр о н н о й  почты : s.stalskoe.uo@ yandex.ru
2.1.3. С вед ен и я  о  гр аф и к е  (реж и м е) р аб о ты  ко м и сси и  п о  п о стан о вке  н а  у ч ет  и 
нап равлен и ю  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , реал и зу ю щ и е 
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш к о л ьн о го  о б р азо ван и я , со о б щ аю тся  по 
тел еф о н ам  д л я  сп р ав о к  (ко н су льтац и й ), а  так ж е  р азм ещ аю тся  н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  
стен дах  в У О  ад м и н и стр ац и и  М Р  « С у л ей м ан -С тал ьски й  район».
2.1.4. И н ф о р м ац и я  о п р о ц ед у р е  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  со о б щ ается  по  
н ом ерам  т ел еф о н о в  д л я  сп р аво к  (кон сультац и й ), а так ж е  р азм ещ ается  в и н ф о р м ац и о н н о ­
тел ек о м м у н и к ац и о н н ы х  сетях  о б щ его  п ользован и я , в т.ч. в сети  И н тер н ет, п уб ли куется  в 
сред ствах  м ассо во й  и н ф орм ац и и .
2.1.5. Н а  и н ф о р м ац и о н н ы х  стен дах  в пом ещ ен ии , п р ед н азн ач ен н о м  для  при ем а 
докум ентов , р азм ещ ается  след ую щ ая и н ф орм аци я:
- и звл еч ен и я  из зак о н о д ател ьн ы х  и и н ы х  н о р м ати вн ы х  п р аво вы х  актов, сод ерж ащ и х  
норм ы , р егу л и р у ю щ и е д еятельн о сть  д о ш ко л ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й ;
- и звлечен и я  из т е к с т а  н асто ящ его  ад м и н и стр ати в н о го  р егл ам ен та  с  п р и лож ен и ям и ;
- б л о к -сх ем а  (п р и л о ж ен и е  № 2 к н астоящ ем у  ад м и н и стр ати в н о м у  р егл ам ен ту ) и краткое 
о п и сан и е п о р яд ка  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги ;
- п еречень д окум ен тов , н ео бх о д и м ы х  д л я  п о стан о вки  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и я  детей  в 
д о ш ко л ьн ы е о б р азо вател ьн ы е учреж ден и я;
- о бразц ы  о ф о р м л ен и я  д окум ен тов , н ео бх о д и м ы х  д л я  п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  и т р еб о в ан и я  к ним;
- м есто р асп о л о ж ен и е, гр аф и к  (реж и м ) работы , н о м ер а  тел еф о н о в , ад р еса  И н тер н ет-сай то в  
и эл ектр о н н о й  п о ч ты  (п р и  н али чи и ) д о ш ко льн ы х  о б р азо вател ьн ы х  у чреж ден и й ;
- осн о ван и я  и у сл о ви я  п р ебы ван и я  в д о ш ко л ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и ях ;
- п о р яд о к  о б ж ал о ван и я  р еш ен и й , д ей стви й  или  б езд ей ств и я  д о л ж н о стн ы х  лиц.
2.1.6. П р и  ответе  н а  тел еф о н н ы е  зв о н к и  ч лен  ко м и сси и  по  п о стан о вке  н а у ч ет  и 
н ап р авл ен и ю  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еали зую щ и е 
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у  д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я , о сущ ествляю щ и й  
п ри ем  и к о н су льти р о ван и е , сн яв трубку , д о л ж ен  п р едстави ться , назвав:
- н аи м ен о ван и е ком и сси и ;
- д олж ность;
- ф ам и ли ю , им я, отчество .
В о  врем я  р азго в о р а  п р о и зн о си ть  слова четко, не д о п у скать  п ар ал л ел ьн ы х  разго во р о в  с 
о круж аю щ и м и  лю дьм и .
2.1.7. П р и  у стн о м  о б р ащ ен и и  гр аж д ан  член  ко м и сси и  по  п о стан о вке  н а  у ч ет  и 
нап равлен и ю  д ет ей  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е уч р еж д ен и я , реали зую щ и е 
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я , осущ ествляю щ и й 
п р и ем  и к о н су льти р о ван и е , в п ределах  своей  ком п етен ц и и , д ает  о тв ет  сам остоятельн о . 
Е сли  член  ко м и сси и  н е  м о ж ет  д ать  о тв ет  сам о сто ятел ьн о  л и б о  п о д го то вка  ответа  требует 
п р о д о л ж и тел ьн о го  врем ен и , он  о бязан  п р едл о ж и ть  р од и телю  (закон н ом у  п редстави телю  
один  из в ар и ан то в  д ал ьн ей ш и х  действий:
- и зл о ж и ть  суть о б р ащ ен и я  в п и сьм ен н ой  ф орм е;
- н азн ачи ть  другое, у д о б н о е  д л я  п о сети тел я  врем я для  кон су льтац и и ;
- дать  ко н су льтац и ю  в д ву х д н ев н ы й  ср о к  п о  ко н тактн о м у  тел еф о н у , указан ном  
р од и телем  (зак о н н ы м  п редстави телем ).
2 .1 .8 . Ч л ен ы  ко м и сси и , о су щ ествл яю щ и е п р и ем  и ко н су льти р о ван и е , о бязан ы  о тн о си ты  
к о б р ати вш и м ся  гр аж д ан ам  к о р р ектн о  и вн им ательно , не у н и ж ая  их  ч ести  и достоин ства.
2.1.9. П и сьм ен н ы е р азъ ясн ен и я  д аю тся  в у стан о вл ен н о м  п о р яд ке  п ри  налич! 
п и сьм ен н ого  о б р ащ ен и я  р о д и тел я  (зако н н о го  п редстави теля). Д о л ж н о стн ы е л и ц а  готов 
р азъ ясн ен и я  в п р еделах  у стан о вл ен н о й  им  ком петен ци и .
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2.1 .10. Р о д и тел ь  (зако н н ы й  п р едстави тел ь) р еб ен ка  м о ж ет  бы ть п р о и н ф орм и рован  
ч ленам и  ком иссии :
- об о сн о ван и ях  и у сл о ви ях  п р ебы ван и я  реб ен ка  в д о ш к о л ьн о м  обр азо вател ьн о м  
учр еж д ен и и  (п латн о , бесп латн о , с ч асти ч н о й  оплатой);
- о р азм ер е  тар и ф о в  о п л аты  со д ер ж ан и я  реб ен ка  в д о ш к о л ьн о м  обр азо вател ьн о м  
у чреж ден и и ;
- об о сн о ван и ях  о тказа  в н ап р авл ен и и  в д о ш ко льн о е  о б р азо вател ьн о е  учр еж д ен и е;
- о ви дах  д о ш ко л ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  учр еж д ен и й  и п о р яд ке  их  вы бора;
- о п оряд ке  п о л у ч ен и я  кон су льтац и й  п о  воп росам  п о стан о вки  н а у ч ет  и н аправлен ию  
детей  в д о ш к о л ьн ы е  о б р азо вател ьн ы е учреж ден и я;
- о  п оряд ке  о б ж ал о в ан и я  реш ен и й , д ей стви й  или  б езд ей ств и я  член ов  ко м и сси и  по 
п о стан о вке  н а  у ч ет  и  н ап р авл ен и ю  д етей  в  м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , 
реал и зу ю щ и е о сн о вн у ю  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у д о ш к о л ьн о го  образован ия.
2.2. П о р яд о к  п о л у ч ен и я  к о н су льтац и й  о п редо ставл ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги
2.2.1. К о н су л ьтац и и  по  воп р о сам  предо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  п редоставляю тся  
член ам и  ко м и сси и  по  п остан овке  н а у ч ет  и н ап р авл ен и ю  в м ун и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у 
д о ш ко льн о го  образован и я .
Д ля  п олу ч ен и я  к о н су льтац и и  заи н тер есо ван н о е  ли ц о  об р ащ ается  в У  О адм и н и страц и и  
М Р  « С у л ей м ан -С тал ьски й  район».
2.2.2. О сн о вн ы м и  т р еб о в ан и я м и  п ри  к о н су льти р о ван и и  являю тся:
- актуальность;
- своеврем ен н ость ;
- ч етко сть  в и зл о ж ен и и  м атериала;
- п о л н о та  ко н су льти р о ван и я ;
- н агл яд н о сть  ф о р м  п о д ач и  м атериала;
- уд об ство  и досту п н о сть .
2 .2 .3 . К о н су л ьтац и и  п р ед о ставл яю тся  по  сл ед у ю щ и м  вопросам :
- перечен ь  д о ку м ен то в , н ео бх о д и м ы х  д л я  предо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги ;
- врем я п р и ем а  и  вы дачи  д о ку м ен то в  (у вед о м л ен и й ) р о д и тел ям  (зако н н ы м  
п р едстави тел ям ) о р еги стр ац и и  д етей  в кни ге уч ета  б у д у щ и х  восп и тан н и ков  
м ун и ц и п ал ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  уч реж д ен и й , р еал и зу ю щ и х  основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  обр азо ван и я , н ап р авл ен и й  р оди телям  
(закон н ы м  п р едстави тел ям ) р еб ен ка  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е уч реж дени я, 
р еал и зу ю щ и е о сн о вн у ю  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у  д о ш к о л ьн о го  образован ия);
- ср о к  и сп о л н ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги ;
- п оряд ок  о б ж ал о ван и я  д ей стви й  (б езд ей стви я) и р еш ен и й , о су щ ествл яем ы х  и 
п р и н и м аем ы х  в х о д е  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги .
2 .2 .4 . К о н су л ьтац и и  п р едо ставл яю тся  п р и  л и ч н о м  обращ ен и и , п о ср ед ство м  тел еф о н а  или  
эл ектр о н н о й  почты .
2.2.5. К о н су л ьти р о в ан и е  заяви тел ей  м о ж ет  п рои звод и ться , в то м  числе, и в не при ём ны е 
часы.
2.3. Р езу л ьтат  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги  
Р езу л ьтато м  п р ед о став л ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  является:
- вы д ача  н ап р авл ен и я  в м у н и ц и п ал ьн о е  о б р азо вател ьн о е  у чреж д ен и е, р еал и зу ю щ и е 
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш к о л ьн о го  образован и я , родителю  
(закон н ом у  п р ед стави тел ю ) ребен ка;
2.4. О б р ащ ен и е за  п р ед о ставл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги
2.4.1. З аяви телем  п р и  уч ете  и н ап р авл ен и и  р еб ен к а  в д о ш к о л ьн о е  об разовательн ое  
учр еж д ен и е я в л яется  р о д и тел ь  (зако н н ы й  представитель).
2.4 .2 . Заяви телем  м о ж ет  бы ть  граж д ан и н  Р о сси й ск о й  Ф едерац и и , постоянн о  
п р о ж и ваю щ и й  в Р о сси й ск о й  Ф едерац и и , л и ц о  без граж д ан ства , в т о м  числе б еж ен ц ы  и



вы н у ж д ен н ы е п ер есел ен ц ы , л и ц а  без р еги стр ац и и  по  м есту  ж и тельства , и н остран н ы й  
граж дан ин .
2.4.3. З аяв и тел ь  д о л ж ен  о б р ати ться  за  п р едо ставл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги  ли ч н о  в 
м ун и ц и п ал ьн о е  о б р азо вател ьн о е  у чреж д ен и е, р еал и зу ю щ и е основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я  и л и  в У  О .В  особ ы х  случаях  
(р о д и тел ь-и н в ал и д ) д о п у скается  о б р ащ ен и е  чер ез п р ед стави тел я  п о  д оверен н ости .
2.5. Т р еб о ван и я  к д о к у м ен там
2.5 .1 . Заявка  о п о стан о в к е  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и е р еб ен к а  в д о ш к о л ьн о е  обр азо вател ьн о е  
у ч р еж д ен и е  зап о л н яется  р у ко во д и тел ем  в кн и ге  у ч ета  б у д у щ и х  восп и тан н и ков  
(п р и ло ж ен и е № 3 к н астоящ ем у  ад м и н и стр ати вн о м у  р егл ам ен ту ), п о д п и сы вается  ли ч н о  
заяви телем , зая в к а  о ф о р м л яется  в од н ом  экзем п ляре.
2 .5 .2 . К  д о ку м ен там , у д о сто вер яю щ и м  л и ч н о сть  заяви теля , относятся:
- паспорт, за гр а н и ч н ы й  п асп о р т  (для  п осто ян н о  п р о ж и ваю щ и х  за  гр ан и ц ей  граж дан , 
которы е в р ем ен н о  н ах о д ятся  н а т ер р и то р и и  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и ), сп р авка  об 
о сво б о ж д ен и и  из м ест  л и ш ен и я  свободы , архи вн ая  сп р авка  ф о р м ы  9 для  лиц , 
о сво б о д и вш и х ся  и з м ест  л и ш ен и я  свободы , сп равка  о р еги стр ац и и  в п у н кте  уч ета  граж дан  
Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  без о п р еделен н о го  м еста  ж и тел ьства  д ав н о стью  не более 6 
м есяцев;
- коп и я  в и д а  н а  ж и тел ьство  для  и н о стр ан н ы х  граж д ан  и л и ц  без граж дан ства;
- ин ы е вы д аваем ы е в у стан о вл ен н о м  п орядке  докум енты .
2.6. П ер еч ен ь  д о ку м ен то в
2.6.1. Д л я  п о стан о вк и  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и я  д етей  в д о ш к о л ьн ы е о б р азо вател ьн ы е 
у ч р еж д ен и я  все р о д и тел и  (зако н н ы е п редстави тели ), п р ед ставл яю т  руководителю  
м у н и ц и п ал ьн о го  о б р азо вател ьн о го  учреж ден и я, р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я , ч ер ез сай т  М Ф Ц , гос услуги  
(у казан н ы й  вы ш е ад р ес) или  ж е в У п р авл ен и е  о б р азо ван и я  сл ед у ю щ и е докум енты :
- докум ент, у д о сто в ер яю щ и й  л и ч н о сть  заявителя;
- сви д етел ьство  о р о ж д ен и и  ребен ка;
- д о ку м ен ты , п о д твер ж д аю щ и е л ьго тн ы е о сн о ван и я  для  п р и ем а  р еб ен ка  в д о ш ко льн о е  
о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е;
-сп р авка  о  со став е  сем ьи.
2 .6.2. Н а  р еб ен к а  из м н о го д етн о й  сем ьи  п редставляется  копи я у д о сто вер ен и я  м н огод етн ой  
матери.
2 .6 .3 . Н а  р еб ен к а  из н еп о л н о й  сем ьи  представляю тся:
- д л я  р о д и тел ей -вд о в , вдовц ов: коп и я  сви д етел ьства  о  см ер ти  суп руга(и ), сп равка  о 
вы п лате  п ен си и  п о  п о тер е  корм ильца;
2 .6 .4 . Н а  р еб ен к а  из сем ьи , где  оди н  и л и  оба р о д и тел я  и н вал и д ы  п р едставл яется  копи я 
п ен си он н ого  у д о сто вер ен и я .
2 .6 .5 . Н а  р еб ен к а  с д и агн о зо м  "задерж ка п си х и ч еско го  р азви ти я" п редставляется  
закл ю чен и е  п си х о л о го -м ед и к о -п ед аго ги ч еск о й  ком иссии .
2.6.6. Н а  р еб ен к а  из о п екаем о й  сем ьи  п редставляю тся:
- коп и я  р еш ен и я  о р ган а  оп еки  и п о п еч и тел ьства  об у стан о в л ен и и  опеки ;
- р азр еш ен и е  о р ган а  оп еки  и п о п еч и тел ьств а  н а зач и сл ен и е  и п ер ево д  р еб ен ка  из одного  
о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я  в другое.
2.6.7. Н а  р еб ен к а  из сем ьи  со тр у д н и ко в  м или ц и и , л и б о  судей , прокуроров , следователей , 
п едаго ги ч ески х  и ин ы х  р аб о тн и ко в  м ун и ц и п ал ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  учреж дени й , 
м у н и ц и п ал ьн ы х  сл у ж ащ и х  п р едо ставл яется  сп р авка  с м еста  работы .
2.6 .8 . Н а  р еб ен к а  из сем ьи , где  о д и н  и л и  оба р о д и тел я  н ах о д ятся  н а в о ен н о й  служ бе, 
п р едо ставл яется  ко п и я  во ен н о го  билета.
2 .6.9. Н а  р еб ен к а  из сем ьи  студен тов  п р едо ставл яется  копи я сту д ен ч еско го  билета.
2.6.10. Н а  р еб ен к а  из сем ьи  граж дан , п о д вер гш и х ся  во зд ей стви ю  р ад и ац и и  вследстви е 
Ч ер н о б ы л ьско й  катастроф ы , п р едо ставл яется  ко п и я  п ен си о н н о го  уд остоверен и я .



2.7. О б язател ьства  в о тн о ш ен и и  гр аф и ка (реж и м а) р аб о ты
2.7.1. Р у ко в о д и тел ь  м у н и ц и п ал ьн о го  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , реали зую щ его  
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  обр азо ван и я , о су щ ествл яет  
п ри ем  р о д и тел ей  (зако н н ы х  п р едстави тел ей ) послу  вы д ач и  им
2.8. О бщ и й  ср о к  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги
2.8 .1 . П о  зав ер ш ен и и  к о м п л екто ван и я  у ч р еж д ен и й  н а н овы й  у ч еб н ы й  год ком иссия  в 
теч ен и е  и ю н я вы д ает  р о д и тел ям  (зако н н ы м  п редстави тел ям ) детей :
- н ап р авл ен и я  в д о ш к о л ьн ы е о б р азо вател ьн ы е у ч реж д ен и я;
2.9. П ер еч ен ь  о сн о ван и й  д л я  о тк аза  в п р ед о ставл ен и и  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги

2.9 .1 . Р о д и тел ю  (зако н н о м у  п р едстави тел ю ) м о ж ет  бы ть о тказан о  в н ап р авл ен и и  реб ен ка  в 
д о ш ко льн о е  о б р азо вател ьн о е  учреж ден и е. О сн о ван и ем  для  о тказа  являю тся:
- во зр аст  реб ен ка , н е  о го во р ен н ы й  У ставо м  д о ш ко льн о го  о б р азо вател ьн о го  учреж дени я;
- о тсу тстви е  сво б о д н ы х  м ест  в д о ш ко льн о м  о б р азо вател ьн о м  учреж ден и и , указан н ом  
р о д и тел ем  (зак о н н ы м  пр едстави тел ем ) в заявл ен и и  о п о стан о вке  р еб ен к а  н а учет.
2 .9 .2 . О тказ в п р и ем е д о ку м ен то в  не допускается.
2 .9 .3 . Д о ш к о л ьн ы е  о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я  не вп р аве  о тказы вать  родителю  
(закон н ом у  п р ед стави тел ю ) в при ем е д етей  д л я  о б у ч ен и я  и  во сп и тан и я  при  нали чи и  у 
р о д и тел я  (зако н н о го  п р едстави тел я) н ап р авл ен и я  ком иссии .
2.10. Т р еб о ван и я  к м естам  д л я  ин ф о р м и р о ван и я
М еста, п р ед н азн ач ен н ы е д л я  озн ако м л ен и я  заяви тел ей  с и н ф о р м ац и о н н ы м и  м атериалам и, 
оборудую тся:
- и н ф о р м ац и о н н ы м и  стен дам и;
- стульям и  и сто л ам и  (сто й кам и  для  п и сьм а) для  в о зм о ж н о сти  о ф о р м л ен и я  докум ентов.
2.11. Т р еб о ван и я  к м естам  ож и д ан и я
2.11.1 . М еста  д л я  о ж и д ан и я  д о л ж н ы  со о тветство вать  ко м ф о р тн ы м  усл о ви ям  для  
заявителей .
2 .11.2 . М еста  о ж и д ан и я  н а п р едставл ен и е  или п о л у ч ен и е  д о ку м ен то в  д о л ж н ы  бы ть 
о б оруд ован ы  сту л ьям и  или  скам ьям и . К о л и ч ество  м ест  о ж и д ан и я  о п р ед ел яется  и сходя  из 
ф акти ч еск о й  н агр у зки  и во зм о ж н о стей  для  их р азм ещ ен и я  в зд ан и и , но  не м ож ет 
со ставлять  м ен ее  5 мест.
2 .11.3 . М еста  д л я  о ф о р м л ен и я  д о ку м ен то в  обор у д у ю тся  стульям и , сто л ам и  (стой кам и ) и 
о б есп ечи ваю тся  о б р азц ам и  зап о лн ен и я  докум ен тов , б л ан кам и  заявл ен и й  и кан ц елярски м и  
п ри н адлеж н остям и .
2.12. Т р еб о ван и я  к м естам  п р и ем а  заяви тел ей
2.12 .1 . К аб и н еты  п р и ем а  заяви тел ей  д о л ж н ы  б ы ть  о б о р у д о ван ы  и н ф о р м ац и о н н ы м и  
таб л и ч кам и  (вы вескам и ) с указан ием :
- н ом ера и н азван и я  кабинета;
- ф ам и ли и , им ени , о тч ества  и д о л ж н о сти  ч л ен а  ком иссии , о су щ ествл яю щ его  прием ;
- р еж и м а работы .
2 .12.2 . Ч л ен  ком и сси и , о су щ ествл яю щ и й  прием , о б есп ечи вается  л и ч н ы м и  
и д ен ти ф и кац и о н н ы м и  кар то ч кам и  и (и л и ) н асто льн ы м и  таб ли чкам и .
2 .12 .3 . М есто  д л я  п р и ем а  п о сети тел я  до л ж н о  б ы ть  сн аб ж ен о  стулом , и м еть  м есто  для  
пи сьм а и р аскл ад ки  докум ентов.
2 .12.4 . В ц елях  о б есп еч ен и я  к о н ф и д ен ц и ал ьн о сти  свед ен и й  о заяви тел е , о д н и м  член о м  
ком иссии  о д н о вр ем ен н о  ведется  п р и ем  то л ьк о  одн ого  п осети теля . О дн оврем ен н ое 
ко н су льти р о ван и е и (и л и ) п р и ем  двух и б о л ее  п о сети тел ей  н е доп ускается .
3. А д м и н и стр ати вн ы е п р о ц ед у р ы
3.1. П о сл ед о вател ьн о сть  ад м и н и стр ати в н ы х  процедур
П р ед о ставл ен и е  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  « п о стан о вка  н а у ч ет  и н ап р авл ен и е д етей  в 
м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е уч реж д ен и я, р еал и зу ю щ и е основную



о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко льн о го  об р азо ван и я»  вк л ю ч ает  в себя  сл ед у ю щ и е 
ад м и н и стр ати в н ы е процедуры :
- п ри ём  о т  р о д и тел ей  (зако н н ы х  п редстави телей ) заявл ен и я  о п редо ставл ен и и  м еста в
м ун и ц и п ал ьн о м  о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и , р еал и зу ю щ и е осн овную
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я , р ассм о тр ен и е  заявлен и я;
- р еги стр ац и я  д ет ей  в кн и ге  уч ета  б удущ и х  во сп и тан н и ко в  м у н и ц и п альн ы х  
о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й , р еал и зу ю щ и х  осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  
д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я , и вы д ача  у вед о м л ен и й  р о д и тел ям  (зако н н ы м  представи телям ) 
о р еги стр ац и и  д етей  в кни ге учета;
- ко м п л екто ван и е  м у н и ц и п ал ьн ы х  обр азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й , р еал и зу ю щ и х  основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  обр азо ван и я , н а  н о в ы й  у ч еб н ы й  год;
- вы д ач а  р о д и тел ям  (зак о н н ы м  п р едстави тел ям ) д етей  н ап р ав л ен и й  в м у н и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  
д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я , и их  р еги стр ац и я  в кн и ге  у ч ета  вы д ач и  н ап р авл ен и й , либо  
и н ф о р м и р о ван и е заяви тел я  об  о тказе  в направлении .
3.2. П р и ем  и р ассм о тр ен и е  д о ку м ен то в  член ам и  ком иссии
О сн ован и ем  д л я  н ач ал а  ад м и н и стр ати в н о й  п ро ц ед у р ы  я вл яется  о б р ащ ен и е  в ком иссию  по 
п о стан о вке  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и ю  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е учреж дени я, 
р еал и зу ю щ и е о сн о вн у ю  общ ео б р азо вател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш к о л ьн о го  образован ия, 
ро д и тел я  (зак о н н о го  п р едстави тел я) р еб ен ка  с заявл ен и ем  и д о ку м ен там и , у казан н ы м и  в 
пун кте 2 .6  н асто ящ его  ад м и н и стр ати в н о го  реглам ента.
Ч л ен  ком и сси и , о су щ ествл яю щ и й  прием , у стан авл и вает  л и ч н о сть  заяви теля , проверяя  
докум ент, у д о сто в ер я ю щ и й  ли чн ость , затем  п ри н и м ает п акет  д о ку м ен то в  у заявителя.
Ч лен  ко м и сси и  п р о в о д и т  р ассм о тр ен и е  докум ентов:
- п р о вер яет  н али чи е всех  н ео бх о д и м ы х  д окум ен тов , и сх о дя  из со о тветству ю щ его  п еречн я  
д о ку м ен то в  (п у н к т  2 .6  н асто ящ его  ад м и н и стр ати в н о го  реглам ен та);
- п р ави л ьн о сть  зап о л н ен и я  заявлен и я;
- акту ал ьн о сть  п р ед ставл ен н ы х  д о ку м ен то в  в со о тветстви и  с тр еб о в ан и ям и  к срокам  их 
д ей стви тел ьн о сти ;
- со о тветстви е  п р ед ставл ен н ы х  докум ен тов  тр еб о ван и ям , у стан о в л ен н ы м  п у н кто м  2.5 
н астоящ его  ад м и н и стр ати в н о го  реглам ен та , удостоверяясь , что:
- тексты  д о к у м ен то в  н ап и сан ы  разборчи во ;
- ф ам и ли и , и м ен а  и отчества  н ап и сан ы  п о л н о стью  и со о тветству ю т п асп о р тн ы м  данны м ;
- в д о ку м ен тах  н ет  по д ч и сто к , п ри п и сок , зач ер кн у ты х  слов и ин ы х  исп равлен и й ;
- д о ку м ен ты  н е и сп о л н ен ы  каран даш ом ;
- д о к у м ен ты  н е и м ею т  сер ьезн ы х  повреж ден и й , н али чи е  к о то р ы х  не п о зво л яет  о дн озн ачн о  
и столковать  их  содерж ание.
П ри  у стан о вл ен и и  ф актов  о тсу тстви я  н ео бх о д и м ы х  д окум ен тов , н есоответстви я  
п р едставл ен н ы х  д о ку м ен то в  тр еб о ван и ям , у казан н ы м  в п ун кте  2.6. настоящ его  
ад м и н и стр ати в н о го  регл ам ен та , член  ком и сси и , о су щ ествл яю щ и й  прием , у вед о м л яет  
ро д и тел я  (зако н н о го  п р ед стави тел я) о  н али чи и  п р еп ятстви й  д л я  р ассм о тр ен и я  воп роса  о 
п о стан о вке  н а  у ч ет  и н ап р авл ен и и  в д о ш ко льн о е  о б р азо вател ьн о е  учреж д ен и е, о б ъясн яет  
р оди телю  (зако н н о м у  п р едстави тел ю ), сод ерж ан и е вы явл ен н ы х  н едостатков  в 
п редставлен н ы х  докум ен тах .
О бщ и й  срок  ад м и н и стр ати в н о й  п роц едуры  по п ри ем у и р ассм о тр ен и ю  докум ен тов  10 
м ин ут н а о д н о го  заяви теля .
3.3. Р еги стр ац и я  д етей  в кн и ге  у ч ета  буд у щ и х  во сп и тан н и ко в  м ун и ц и п альн ы х  
о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й , р еал и зу ю щ и х  осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у  
д о ш ко льн о го  образован ия.
О сн ован и ем  д л я  н ач ал а  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  я вл яется  у стан о вл ен и е  член ом  
ко м и сси и  со о тветстви я  всех  д о ку м ен то в  п р ед ъ явл яем ы м  тр еб о ван и ям . Ч л ен  ком иссии , 
осу щ ествл яю щ и й  р еги стр ац и ю , зан о си т  в книгу  у ч ета  будущ и х  восп и тан н и ков



м у н и ц и п ал ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  учреж ден и й , р еал и зу ю щ и х  основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш ко льн о го  обр азо ван и я , след ую щ и е сведения: 
п о р яд ко вы й  ном ер , дату  реги страц и и , Ф .И .О . ребен ка, д ату  р о ж д ен и я  ребен ка, п очтовы й  
индекс, д о м аш н и й  ад р ес  и телеф он , Ф .И .О . р о д и тел ей  (зак о н н ы х  п редстави телей ), 
ко н тактн ы й  тел еф о н , л ьго ты  д л я  п о л у ч ен и я  м еста  в  у ч р еж д ен и и , п лан и руем ы е 
р о д и тел ям и  (зак о н н ы м и  п р едстави тел ям и ) д ата  п о сту п л ен и я  р еб ен к а  в уч реж д ен и е и 
н аи м ен о в ан и е  у ч р еж д ен и я .
М акси м альн ы й  срок  вы п о лн ен и я  д ей ств и й  составляет  5 м инут.
О бщ и й  срок  ад м и н и стр ати в н о й  п роц едуры  по  р еги стр ац и и  д етей  в кн и ге  у ч ета  б удущ и х 
восп и тан н и ко в  м у н и ц и п ал ьн ы х  обр азо вател ьн ы х  уч реж д ен и й , реал и зу ю щ и х  основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я  со став л яет  5 м и н у т  на одного  
заявителя .
3.4. К о м п л ек то в ан и е  м у н и ц и п ал ьн ы х  о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й , р еали зую щ и х  
осн овную  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш ко л ьн о го  обр азо ван и я , н а  новы й  учебны й  
год.
К о м п л екто ван и е  м у н и ц и п ал ьн ы х  обр азо вател ьн ы х  уч р еж д ен и й , реал и зу ю щ и х  основную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я  на новы й  учебн ы й  год 
осущ ествляется  еж его д н о  в п ери од  с 01 ию н я п о  01 сен тября. В  о стал ьн о е  врем я 
п ро во ди тся  д о у к о м п л ек то ван и е  у ч р еж д ен и й  в со о тветстви и  устан о вл ен н ы м и  
норм ати вам и .
К о м и сси я  у стан ав л и в ает  н али ч и е  сво б о д н ы х  м ест  в со о тветству ю щ ем  д о ш ко льн о м  
о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и  н а м ом ен т  р ассм о тр ен и я  заявл ен и й  о направлен ии .
О бщ и й  срок  ад м и н и стр ати в н о й  п ро ц ед у р ы  со ставляет  3 м есяца.
3.5. В ы д ач а  р о д и тел ям  (зак о н н ы м  п редстави тел ям ) д етей  н ап р ав л ен и й  в м ун и ц и п ал ьн ы е 
о б р азо вател ьн ы е у ч р еж д ен и я , реал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п рограм м у  
д о ш ко льн о го  о б р азо ван и я , и их р еги стр ац и я  в кн и ге  уч ета  вы д ач и  н аправлен ий , либо  
и н ф о р м и р о ван и е заяви тел я  об о тказе  в н ап р авл ен и и
3.5.1. О сн о ван и ем  д л я  н ачал а  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  я в л яется  устан о вл ен н о е  
нали чи е сво б о д н ы х  м ест  в д о ш ко льн ы х  обр азо вател ьн ы х  учр еж д ен и ях . Ч л ен  ком иссии , 
о тветствен н ы й  з а  п о д го то вку  направлен ия , о ф о р м л яет  н ап р авл ен и е  реб ен ка  в 
соо тветству ю щ ее д о ш к о л ьн о е  обр азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  (п р и ло ж ен и е  № 4 к 
н астоящ ем у  ад м и н и стр ати в н о м у  реглам ен ту).
В н ап р авл ен и и  указы ваю тся:
- д ата  и р еги стр ац и о н н ы й  ном ер;
- ф ам и ли я, им я, о тчество  ребен ка;
- д ата  р о ж д ен и я  ребен ка;
- адрес м еста  ж и тел ьств а  ребен ка;
- п олн ое н аи м ен о в ан и е  д о ш ко л ьн о го  о б р азо вател ьн о го  у ч р еж д ен и я , в которое 
н ап равляется  ребен ок;
- адрес д о ш ко л ьн о го  о б р азо вател ьн о го  уч реж дени я.
М акси м ал ьн ы й  срок  вы п о лн ен и я  д ей ств и я  составляет  5 м инут.
Н ап р ав л ен и е  д ей ств и тел ь н о  в теч ен и е  14 д н ей  со д н я  его  вы дачи.
Ч л ен  ком и сси и , о тветствен н ы й  за  п од готовку  н ап р авл ен и я , р еги стр и р у ет  п о д п и сан н о е  
н ап р авл ен и е в кн и ге  у ч ета  вы д ач и  н ап р авл ен и й  (п р и л о ж ен и е  № 5 к н астоящ ем у  
ад м и н и стр ати в н о м у  р еглам ен ту).
М акси м альн ы й  срок  вы п о лн ен и я  д ей стви я  составляет  5 м инут.
3 .5.2. В  сл у ч ае  о тсу тстви я  своб од н ы х  м ест  в со о тветству ю щ ем  д о ш ко л ьн о м  
о б р азо вател ьн о м  у ч р еж д ен и и , п р едсед ател ь  ко м и сси и  о б язан  п рои н ф о р м и р о вать  
заяви тел я  об  о тк азе  в н ап р авл ен и и  и п р едл о ж и ть  р о д и тел ю  (зако н н о м у  п р едстави тел ю ) 
д р у го е  д о ш к о л ь н о е  о б р азо вател ьн о е  у ч р еж д ен и е  и м ею щ ее сво б о д н ы е м еста и по  
во зм о ж н о сти  м ак си м ал ьн о  б л и зко  р асп о л о ж ен н о е  к м есту  ж и тел ьств а  заявителя .
4. П о р яд о к  и ф о р м ы  кон троля  за  и сп о л н ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги



4.1. Т ек у щ и й  ко н тр о л ь  з а  со б л ю д ен и ем  п о след о в ател ьн о сти  д ей стви й , определен н ы х  
ад м и н и стр ати в н ы м и  п р о ц ед у р ам и  по  п редоставлен и ю  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги , и 
п ри н яти ем  р еш ен и й  ч лен ам и  ко м и сси и  осу щ ествл яется  п р ед сед ател ем  ком иссии .
Ч л ен  ком и сси и , о тветствен н ы й  за  ко н су льти р о ван и е и и н ф о р м и р о ван и е  граж дан , н есет  
персон альн ую  о тв етствен н о сть  за  полноту , грам отн ость  и д о сту п н о сть  п ровед ен н ого  
кон сульти рован и я .
Ч л ен  ком и сси и , о тветствен н ы й  з а  сбор  и п од готовку  д о ку м ен то в , н есет  персон альн ую  
о тветствен н о сть  з а  пол н о ту  со б р ан н ы х  докум ен тов , п р ави л ьн о сть  их оф орм лени я, 
соб лю д ен и е тр еб о в ан и й  к докум ентам .
Ч л ен  ком иссии , о тветствен н ы й  за  п ри ем  и р ассм о тр ен и е  д о ку м ен то в  н есет  персон альн ую  
о тветствен н о сть  за  п р ави л ьн о сть  вы п олн ен и я  п роц едур  по п ри ем у и р ассм отрен и ю , 
контроль  со б л ю д ен и я  тр еб о ван и й  к составу  докум ентов.
Ч л ен  ком и сси и , о тветствен н ы й  за  вы дачу  н ап р авл ен и я  в д о ш к о л ьн о е  обр азо вател ьн о е  
у ч р еж д ен и е н есет  п ер со н ал ьн у ю  о тветствен н о сть  за  сво евр ем ен н о е  р асп р ед ел ен и е 
о ч еред н и ков  н а  н ап р авл ен и е  в уч реж д ен и я, п р ави л ьн о сть  о ф о р м л ен и я  направлен ия. 
П ер со н альн ая  о тветствен н о сть  член о в  ком и сси и  зак р еп л яется  в их д олж н остн ы х  
ин стр у кц и ях  в со о тветстви и  с тр еб о ван и ям и  закон одательства .
4.2. Т екущ и й  к о н тр о л ь  о су щ ествл яется  путем  п р о вед ен и я  п р едсед ател ем  ком иссии  
п роверок  со б л ю д ен и я  и и сп олн ен и я  член ам и  ко м и сси и  п олож ен и й  н астоящ его  
ад м и н и стр ати в н о го  реглам ен та , ин ы х  н орм ати вн ы х  п равовы х  актов Р о сси й ско й  
Ф едерац ии , су б ъ ек та  Р о сси й ск о й  Ф едерац ии .
П ер и о д и ч н о сть  о су щ ествл ен и я  теку щ его  кон троля  со став ляет  о д и н  раз в 3 м есяца.
4.3. К о н тр о л ь  з а  п о л н о то й  и качеством  п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  у сл у ги  вкл ю чает  в 
себя п р о в ед ен и е  проверок , вы явл ен и е и  у стр ан ен и е  н ар у ш ен и й  прав заяви тел ей , 
р ассм отрен и е, п р и н яти е  в п р еделах  ко м п етен ц и и  р еш ен и й  и  п о д го то вку  ответов  н а  
о бращ ен и я  заяви тел ей , со д ер ж ащ и е ж алобы  на р еш ен и я , д ей ств и я  (бездей стви е) 
д о л ж н о стн ы х  лиц.
4.4. П о  р езу л ьтатам  п р о вед ен н ы х  проверок, о ф о р м л ен н ы х  д о ку м ен тал ьн о  в 
у стан о вл ен н о м  п орядке, в сл у ч ае  вы явл ен и я  н ар у ш ен и й  п рав  заяви тел ей  п редседатель  
ком и сси и  о су щ еств л яет  п р и вл еч ен и е  ви н овн ы х  л и ц  к  ответствен н о сти  в соответстви и  с 
зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф едерац ии .
4.5. П р о вер ки  м о гу т  б ы ть  п лан овы м и  (о су щ ествл яться  н а о сн о ван и и  п олугодовы х  или  
годовы х  п лан ов  р аб о ты  У  О ) и вн еплан овы м и. П р и  п р о вер ке  м о гу т  р ассм атр и ваться  все 
вопросы , связан н ы е с п р едо ставл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги , (ко м п л ексн ы е проверки) 
или отд ел ьн ы е воп р о сы  (тем ати ч ески е  проверки). П р о вер к а  так ж е  м о ж ет  п р о в о ди ться  по 
кон кретн ом у  о б р ащ ен и ю  заяви теля .
4.6. Д ля  п р о в ед ен и я  п р о вер ки  п о л н о ты  и к ач ества  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги  
ф ор м и р у ется  ком иссия.
Р езу л ьтаты  д ея тел ь н о сти  ко м и сси и  оф о р м л яю тся  в ви де  сп равки , в ко то р о й  о тм ечаю тся  
вы явлен н ы е н ед о статки  и  п р едл о ж ен и я  по  их устран ени ю .
С п равка  п о д п и сы вается  п р едсед ател ем  ком иссии  и у твер ж д ается  п р едсед ател ем  ком иссии  
по  п о стан о вке  н а у ч ет  и н ап р авл ен и ю  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е обр азо вател ьн ы е 
учреж ден и я, р еал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  п р о гр ам м у  д о ш ко льн о го  
образован ия.
5. П о р яд о к  о б ж ал о ван и я  д ей ств и й  (б езд ей стви я) и р еш ен и й , о су щ ествл яем ы х  (п ри н яты х) 
в х о д е  п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги
5.1. Р о д и тел ь  (зако н н ы й  п р едстави тел ь) им еет п раво  л и ч н о  о б р ати ться  к п редседателю  
ком и сси и  по  п о стан о вке  н а у ч ет  и н аправлен ию  д етей  в м у н и ц и п ал ьн ы е об р азо вател ьн ы е 
учреж ден и я, р еал и зу ю щ и е осн овн ую  о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  до ш ко льн о го  
об разован и я  с ж ал о б о й  при н еу до влетво р ен и и  л ю б о й  проц едурой , связан н ой  с 
п р едо ставл ен и ем  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги .



5.2. Р о д и тел ь  (зак о н н ы й  п р едстави тел ь) и м еет  п раво  о б р ати ться  в У О  с ж ал о б о й  лично  
или н ап рави ть  п и сьм ен н о е  о б р ащ ен и е  (ж алобу) в у стан о вл ен н о м  зак о н о м  порядке.
5.3. К о н тр о л ь  д еятел ьн о сти  член ов  ком и сси и  осу щ ествл яет  н ачал ьн и к  У  О, явл яю щ и й ся  
о д н о вр ем ен н о  п р ед сед ател ем  ком иссии .
5.4. П р ед сед ател ь  ко м и сси и  п р о в о д и т  л и ч н ы й  п ри ем  п о сети тел ей  по п редвар и тел ьн о й  
записи . Зап и сь  р о д и тел ей  (зако н н ы х  п р едстави тел ей ) п р о в о д и тся  при  л и ч н о м  о бращ ен и и  
или  с и с п о л ьзо в ан и ем  средств  т ел еф о н н о й  связи  п о  н о м ер ам  тел еф о н о в , которы е 
разм ещ аю тся  н а И н тер н ет-сай тах  и и н ф ор м ац и о н н ы х  стендах .
5.5. П р и  о б р ащ ен и и  р о д и тел я  (зако н н о го  п редстави тел я) в п и сьм ен н о й  ф орм е срок  
р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  не д о л ж ен  п ревы ш ать  30 р аб очи х  д н ей  с м о м ен та  реги страц и и  
тако го  об ращ ени я.
5.6. Р о д и тел ь  (зако н н ы й  п р ед стави тел ь ) в своем  п и сьм ен н о м  о б р ащ ен и и  (ж алоб е) в 
о б язательн о м  п о р яд ке  у к азы в ает  ли б о  н аи м ен о в ан и е  орган а, в ко то р ы й  н ап р авл яет  
п и сьм ен н о е об р ащ ен и е, ли б о  ф ам и ли ю , имя, о тчество  д о л ж н о стн о го  лица, л и б о  
д о л ж н о сть  со о тветству ю щ его  лица, а так ж е  свои  ф ам и ли ю , им я, отчество , п очтовы й  
адрес, по  ко то р о м у  д о л ж н ы  б ы ть  н ап р авл ен ы  ответ, у в ед о м л ен и е  о п ер еад р есац и и  
о б ращ ен и я, и зл агает  су ть  предлож ен и я , заявл ен и я  и ли  ж алобы , стави т  ли чн ую  п о д п и сь  и 
дату.
5.7. П о  р езу л ьтатам  р ассм о тр ен и я  ж ал о б ы  п р и н и м ается  р еш ен и е  об у д о вл етво р ен и и  
тр еб о ван и й  р о д и тел я  (зако н н о го  п редстави теля) л и б о  об о тказе  в у д о вл етво р ен и и  ж алобы . 
П и сьм ен н ы й  ответ, со д ер ж ащ и й  р езу л ьтаты  р ассм о тр ен и я  обращ ен и я, направляется  
родителю  (зако н н о м у  представи телю ).
5.8. Е сл и  в п и сьм ен н о м  о бращ ен и и  не у казан а  ф ам и л и я  ро д и тел я  (закон н ого  
пр едстави тел я), н ап р ав и в ш его  обращ ен и е, и п о ч то вы й  адрес, по  ко то р о м у  д о л ж ен  бы ть 
н ап р авл ен  о твет , ответ  н а  о б р ащ ен и е  не дается .
П р и  п ол у ч ен и и  п и сьм ен н о го  обращ ен и я, в ко то р о м  со д ер ж атся  н ец ен зу р н ы е либо  
о ско р б и тел ьн ы е в ы р аж ен и я , у гр о зы  ж и зн и , зд оровью  и  и м у щ еству  д о л ж н о стн о го  лица, а 
такж е  член ов  его  сем ьи , н ачал ьн и к  У  О вп раве остави ть  о б р ащ ен и е  без ответа  по 
сущ еству  п о ставл ен н ы х  в н ем  воп росов  и со о б щ и ть  р оди телю  (закон ном у  
представи телю ), н ап р ави вш ем у  обращ ен и е, о н ед о п у сти м о сти  зл о у п о тр еб л ен и я  правом . 
Е сл и  т ек ст  п и сьм ен н о го  о б р ащ ен и я  не п оддается  п ро ч тен и ю , о тв ет  н а  о б ращ ен и е не 
дается , о ч ем  со о б щ ается  р о д и тел ю  (закон н ом у  п р едстави тел ю ), н ап рави вш ем у  
обращ ени е, при  усл о ви и , что  его  ф ам и ли я  и  п очтовы й  адрес п о д д аю тся  прочтени ю .
Е сл и  в п и сьм ен н о м  о б р ащ ен и и  р о д и тел я  (зако н н о го  п р едстави тел я) со д ер ж и тся  вопрос, 
н а  которы й  р о д и тел ю  (зако н н о м у  п р едстави тел ю ) м н о го кр атн о  д авал и сь  п и сьм ен н ы е 
ответы  по су щ еству  в связи  с ран ее  н ап р авл яем ы м и  об ращ ен и ям и , при  это м  в о бращ ен и и  
не п ри во д ятся  н о вы е д о во д ы  и л и  обстоятельства , у п о л н о м о ч ен н о е  н а  т о  дол ж н о стн о е  
л и ц о  вп раве п р и н ять  р еш ен и е  о  б езо сн о вател ьн о сти  о ч ер ед н о го  об р ащ ен и я  и 
п р екр ащ ен и и  п ер еп и ски  с р о д и тел ем  (зако н н ы м  п р ед стави тел ем ) по  д ан н о м у  вопросу . О 
дан н о м  р еш ен и и  у вед о м л яется  р о д и тел ь  (зако н н ы й  п р едстави тел ь), н ап р ави вш и й  
обращ ение.
5.9. Р о д и тел ь  (зако н н ы й  п р едстави тел ь) вп раве о б ж ал о вать  реш ен и я, п ри н яты е в ходе  
п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п ал ьн о й  услуги , д ей стви я  и ли  б езд ей ств и е  член о в  ком и сси и  в 
судебн ом  п орядке. Р о д и тел ь  (закон н ы й  п р едстави тел ь) м о ж ет  со о б щ и ть  о н ар у ш ен и и  
своих прав и зако н н ы х  ин тересов , п р о ти во п р авн ы х  реш ен и ях , д ей стви ях  или  б ездей стви и  
д о л ж н о стн ы х  лиц , н ар у ш ен и и  п ол о ж ен и й  н астоящ его  ад м и н и стр ати в н о го  реглам ен та, 
н еко р р ектн о м  п о в ед ен и и  или н ар у ш ен и и  слу ж еб н о й  этики:
- по  н о м ер ам  тел еф о н о в ;
- н а  И н тер н ет-сай т  и п о  эл ек тр о н н о й  п очте  УО.
5.10. С о о б щ ен и е  заяви тел я  д о л ж н о  со д ер ж ать  следую щ ую  и н ф орм аци ю :
- ф ам и ли ю , им я, о тчество  ро д и тел я  (закон н ого  п редстави теля), ко то р ы м  подается  
сообщ ени е, его  м есто  ж и тел ьства  или  п ребы вани я, н аи м ен о ван и е ком и сси и , долж н ость ,



Ф ам и л и ю , имя лтыкыво ввела комиссии * яря нслл-шл ин ф орм ац и и ), р еш ен и е , д ей стви е  

(б езд ей стви е) ко то р о го  наруш ает права л гаконлые л юергеы родителя (зако н н о го  
п р е д став и тел я );

- суть  н а р у ш е н н ы е  п р ав  1л законных интересов, п р о гк в о п р ав н о го  р еш ен и я , д ей ств и я  
(бездей стви я).

П р и л о ж ен и е  № 1
к А д м и н и стр ати вн о м у  р егл ам ен ту  

предоставления м у н и ц и п ал ьн о й  услуги  

(Постановка н а  у ч ет  и н ап р авл ен и е  

л А ! / и  дипольные образовательные
у ы х р г я д ы  р еал и зу ю щ и е осн о вн у ю  

. к. разс влтельную п р о гр ам м у  
д о ш ко л ьн о го  о б р азо ван и я»

I ве .Ы Ы Ы

О  м естонахож дении ., н е й :активы телефонах {п:лфлвах для ел р аво к ) м у н и ц и п ал ьн ы х  
о б р азо вател ьн ы х  у ч р еж д ен и й , р еал и зу ю щ и х  осн овную  образовательную п р о гр ам м у  

д о ш ко льн о го  образования.

№
п.п

Н а и м е н о в а н и е  ’ : кУмтхытльш 
образовательный : t . эветелл-ь-ой; телефон 
организации ■ вдг&хда&дьы

Адрес эл.почты

1. М К Д О У  368776 . Республика 8-963-3 77- 
« А ш агастал ьскл л  Дагестан. Сул ей ы ая- 50-81 
д етски й  сад» ; С талнеки й  район.

с, -хлвлае'.впх дххтлыт

ren a .rah m an o v a
@ y an d ex .ru

2. М К Д О У  ■ Зла  A A x: белы. 
« А ш а га с т а х к т ы ы л е р х ы  \ балы лен. (A ?ейллл- [ 928.5:9~627 
д етски й  сад»  ̂ Стал вен- л рейсы.

с.Аыагасталы 
! ут.Садовая. 7

z a ln a s t a i@ m 3 il . r u

3. М К Д О У  I 368773 . Peer?vблика ; 8 9 :8 7 3 4 5 5 1 4
« К асу м к ен тск х й  детских Дагестан, Сулеиыаты
сад  №1» л ’i: -~л:к ’ '

с, LA С Л.ДТяТ . V 1 "-о
летытялря. А

e ly am ey lan o v a@ m ail.ru

4. М К Д О У  ; 368/А.Аесдубл ыс 89186707640 
« К асу м к ен тск к й  детских - Дагестан. С улей м ан - ■
сад  № 2» ; Сыльский район.

; ул.Г Алх-рлтндвл

sey d a liev a l9 5 7 @ m a il.ru

mailto:zalnastai@m3il.ru
mailto:elyameylanova@mail.ru
mailto:seydalieval957@mail.ru


5. М К Д О У  j 368773 . Р есп у б л и ка  i 8 9 7 85169940  
« К асу м кен тсх и й  детски й  i Д э 1 е:г.?к  С ' :ей>.<аи-
с а д № 3 »  ■ С гг л е и  т ■ л ж .

' уГ! . ' >

am in o v a .ra isa@ g m ail.co m

6. М К Д О У  «Куркснтею лЙ ' Зой / .-о .  леею , блине ' 8988691,384 
д етски й  сад>> ; Д агестан . С улейю ан- ,

С тальски й  рай он . ;
! ул.ЭДира, 4

em ir.2 0 1 8 @ y an d ex .ru

7. М К Д О У  «Н ю ю ллсннл ' 368773. Р есп убли ке 8944 0 1 9 7 6 0 4
д етск и й  сад»  ! Д зн гстзн  С 4 тей'тю-.--

С та л с к н  i у: й ж  
е .Ь ю  юг. ''Ю

n u tu g d s@ y an d ex .ru

8. М К Д О У  3 6 8 7 “ 3. Р ее 'ж б л л к л  3928S307192 
« Н о во м ак и н ск яй  дстсесил Д агестан . С улейм ан- 
сад>> ; С тальски й  рай он .

• ул .Д рю коы

sad ik n m 2 0 1 3@ ya.ru

9. М К Д О У  «О р гае i д:_г с - :т ' 3 5 Г Д ,  Р ю л  ол.лю  8 9 :7 5 8 1 2 6 0 9  
д етски й  сад > Дате.:тан С; г е й -н ю

С таж ю кий район.
. Н ур .и агом едоза. 3

a lfia is ra filo v a2 @ g m ail.ccm

10. М К Д О У  ; 368773 . Р есп у бл и ка  ' 8 9 6 54932754  
« С ар д ар к ен тск и г  ■ J s ie c i& n . С>леи:ннт- 
д етски й  сад>- ~ 1с!-“ л ' г,;1 атил..-:

лт.У лгю ллза 23

am an a tsad @ y an d ex .ru

11. М К Д О У  3 лСР Дт, Р е с ж б л ж н  8 4 :3 2 8 4 5 5 4 3  
« Г ер ей х ан о всн лй  ■ Д ате ж ав.. С у л е й н а ю  
д етски й  сади L ж , ж енил р сн эн .

С.. Т :ЙХГCl', г.
у л ю ж г л ж л ;  н

g ere ih an o v d s@ m ail.ru

12. М К Д О У  353 • - Д Р еек  б л ат а  39386905819  
«Ю харисталлс г Д агестан . Салей.-юн- ; 
д етски й  сади , С таллекий  район.

у л .Л ени на. 27

y u k h aris ta l@ m ail .ru

13. М К Д О У  «К арн атский  368773.. 'Республика 8 9 2 ^ 0903638  
д етски й  сад  Дат е ст ан . L ] м ей м ан -

; 2 гальскнл район

d ily a ra 2 0 1 7 @ yandex .ru

mailto:aminova.raisa@gmail.com
mailto:emir.2018@yandex.ru
mailto:nutugds@yandex.ru
mailto:sadiknm2013@ya.ru
mailto:alfiaisrafilova2@gmail.ccm
mailto:amanatsad@yandex.ru
mailto:gereihanovds@mail.ru
mailto:dilyara2017@yandex.ru


П р и л о ж ен и е  №  2 
к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  

п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  
у сл у ги  « П о стан о вка  на у ч ет  и 

н ап р авл ен и е  д етей  в м ун и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е уч реж дени я, 

р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

д о ш к о л ьн о го  образован ия»

Б Л О К  - С Х Е М А
ал го р и тм а  п р о х о ж д ен и я  ад м и н и стр ати в н о й  п р о ц ед у р ы  п о  п о стан о вке  н а  у ч ет  и 

н ап р авл ен и ю  в м у н и ц и п ал ьн ы е о б р азо вател ьн ы е уч р еж д ен и я , р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  пр о гр ам м у  д о ш к о л ьн о го  о б р азо ван и я



П р и л о ж ен и е №  3 
к А д м и н и стр ати вн о м у  реглам ен ту  

п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  
у сл у ги  « П о стан о вка  на у ч ет  и 

н ап р авл ен и е  д етей  в м ун и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е учреж дени я, 

р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

д о ш к о л ьн о го  образован ия»

К Н И Г А

учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования

№
п/п

Д ата
р еги стр ац и и

Ф И О .
реб ен ка

Д ата  р о ж д ен и я  
реб ен ка

П о ч то вы й
д о м аш н и й  адрес и  тел еф о н

1 2 3 4 5

Ф И О .
м атери  и отца,
кон тактн ы й
телеф он

Л ьго ты  д л я  
по л у ч ен и я  
м еста  в 
у ч р еж д ен и и

П о д п и сь
р о д и тел я
(зако н н о го
представи теля)

Д ата  п олу ч ен и я  
и ном ер 
н ап р авл ен и я

П о д п и сь  роди теля
(зако н н о го
п редстави теля)

6 7 8 9 10



П р и л о ж ен и е  №  4 
к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  

п р ед о ставл ен и я  м ун и ц и п ал ьн о й  
у сл у ги  « П о стан о вка  на у ч ет  и 

н ап р авл ен и е д етей  в м ун и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е учреж ден и я, 

р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

д о ш к о л ьн о го  образован ия»

Н А П Р А В Л Е Н И Е  №

Р у ко во д и тел ю  м у н и ц и п ал ьн о го  обр азо вател ьн о го  д о ш ко льн о го  
у ч р еж д ен и я________________________________________________________

С о гл асн о  р е ш е н и ю ________________________________ в М К У Д О  №

Н ап р авляется  р еб ён о к _____________________________________________

В во зр асте____________________________________________________ _

Н ачальн и к  У п р авл ен и я  о б р а зо в а н и е м ___________________________

М .П .

Д ата  вы д ач и  н ап р авл ен и я________________________________________ _

Н ап р ав л ен и е  д ей ств и тел ьн о  14 д н ей

К о р еш о к  н ап р авл ен и я  №  ______________________________

П о д твер ж д аю , ч то  р е б е н о к _____________________________

П р и н ят  (п ер еед ен , н е  при н ят, п р и чи н а) в М К У Д О _____

П о д п и сь  д о л ж н о стн о го  л и ц а____________________________

Д а т а ________________________________________________М .П .



П р и л о ж ен и е  №  5 
к А д м и н и стр ати вн о м у  реглам ен ту  

п р ед о ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  
у сл у ги  « П о стан о вка  на у ч ет  и 

н ап р авл ен и е  д етей  в м ун и ц и п альн ы е 
о б р азо вател ьн ы е уч реж дени я, 

р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

д о ш к о л ьн о го  образован ия»

К Н И Г А
у ч ета  вы д ач и  н ап р авл ен и й

№
п/п

Р еги стр ац и о н н ы й
ном ер
н ап р авл ен и я

Д ата
вы дачи
н ап равлен и я

Ф  И  О. реб ен ка Д ата  р ож д ен и я  
реб ен ка

1 2 3 4 5

П о д п и сь  р о д и тел я  
(закон н ого  п р ед стави тел я)

В какое  обр азо вател ьн о е  
у ч р еж д ен и е  
н ап равлен  ребен ок

Д ата  зач и сл ен и я  реб ен ка  
в о б р азо вател ьн о е  
у ч р еж д ен и е

6 7 8



П р и л о ж ен и е  №  6 
к А д м и н и стр ати вн о м у  р егл ам ен ту  

п р едо ставл ен и я  м у н и ц и п альн ой  
у сл у ги  « П о стан о вка  на у ч ет  и 

н ап р авл ен и е  д етей  в м ун и ц и п ал ьн ы е 
о б р азо вател ьн ы е уч реж дени я, 

р еал и зу ю щ и е осн овную  
о б щ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

д о ш к о л ьн о го  образован ия»

Руководителю___________________________
наименование учреждения

ФИО заведующего
____ ^

ФИО заявителя
проживающего по адресу:__________________________
___________________________________ _____________ .?

Паспортные данные: сер и я______ № _______________,
выдан______________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

Заявлен и е

П р о ш у  зач и сл и ть  м о его (ю ) сы н а (д о ч ь )_____ ____________________________________ __

(Ф.И.О., дата рождения)

в д етски й  сад, в г р у п п у _________________________________________________ __ __________________•

( указать  гр у п п у  п о сещ ен и я  Д О У  ребен ком ).

С уставом , л и ц ен зи ей  на п раво  вед ен и я  о б р азо вател ьн о й  деятельн ости , 
сви д етел ьство м  о го су д ар ств ен н о й  аккр ед и тац и и  д о ш к о л ьн о го  о б р азо вател ьн о го  
у ч р еж д ен и я  о зн ак о м л ен  (а)

Д ата П о д п и сь


