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Циклограмма работы директора 
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август  

 

1. Комплектование 10-х и 1-х классов, прием учащихся в школу 

2. Комплектование школьной библиотеки учебниками  

3. Смотр классных помещений и кабинетов(готовность к новому учебному  году)  

4. Составление расписания уроков  

5. Режим работы школы , подготовка здания школы к новому учебному году 

6.Подготовка Дня знаний 

7. Участие в августовской районной конференции  

8. Августовский педсовет, утверждение учебных планов, плана работы школы, кружков, 

факультативов, знакомство с новыми сотрудниками 

9. Подготовка документов ОШ-1 

10.Тарификация  работников, организация дежурства 

11. Проверка электронных журналов  

12. Комплектование педагогических кадров 

13. Утверждение графиков работы администрации и обслуживающего перснонала 

Сентябрь 

 

1. Организация начала учебного года, торжественная линейка, посвященная 1 сентября 

2. Комплектование ГПД  

3. Утверждение новых учебных программ, планирование, посещение уроков вновь 

прибывших учителей 

4. Общешкольное родительское собрание. Формирование школьного родительского 

комитета  

5. Заседание совета школы  

6. Оформление личных дел вновь прибывших обучающихся   

7. Месячник по профилактике детского дорожного травматизма 

8.  Подготовка к Дню учителя 



9. Проведение традиционного «Дня здоровья, посвященного памяти учителя физической 

культуры Мокроусова В.Ю.»   

10. Проведение учебной пожарной тревоги 

Октябрь 

 

1. Проверка школьной документации (о номенклатуре школьных дел)  

2. Подготовка к проведению школьных олимпиад  

3. Подготовка здания к зимнему периоду функционирования 

4. Инвентаризация 

5.  Проведение иммунизации 

6. Подготовка и проведение осеннего лагеря 

7. Посещение уроков  в 1, 5, 10 классе. Цель: адаптация учащихся 

8. Посещение уроков вновь прибывших учителей 

Ноябрь 

 

1. Итоги учебных результатов за первый триместр, проверка классных журналов. 

Цель: качество выполнения программ, накопление отметок, выставление итоговых 

отметок. 

2. Анализ выполнения плана контроля за первый триместр 

3. Планирование на второй триместр  

3. Педсовет по итогам первый триместр 

4. Медицинское  обследование обучающихся  

5. Школьные туры олимпиад 

6.Проверка личных дел обучающихся 

7. Персональный контроль 

8. Составление плана ремонта учреждения 

Декабрь  

 

1.  Олимпиадное движение (муниципальное, региональное) 

2. Выполнение обучающимися Устава школы  

4.Организация ЛОУ 

5. Подготовка к новогодним праздникам  

6. Подготовка к педсовету (январскому) 10-11 классы;  



7. Беседы по ПДД  (накануне зимних каникул) 

8. О работе  совета школы и общешкольного родительского комитета 

9. Составление плана на зимние каникулы 

10. Составление предварительного графика отпусков работников. 

11. Составление бюджетной заявки на 2019 год 

 

Январь 

 

1. Анализ итогов за первое полугодие  

2. Анализ выполнения учебных программ  

3. Проверка классных журналов 

4. Анализ контрольных работ за 1 полугодие 

Февраль  

 

1. Корректировка рабочего школьного плана 

2. Работа ШМО  

3. Начало подготовки к итоговой аттестации обучающихся 

4. Работа совета школы, попечительского совета  

5. Обучение родителей будущих первоклассников для оформления документов в 1 

класс  

6. Организация работ по комплектованию будущих 1-х классов. 

Март 

 

1. Итоги успеваемости за третий триместр  

2. Педсовет  

3. Комплектование школьной библиотеки учебниками. Функционирование электронной 

библиотеки 

4. Контроль ПДД;  

6. Социологическое исследование обучающихся  9-го класса 

7. Организация работ по графику отпусков работников. 

Апрель 

 

1. Подготовка к проведению выпускных экзаменов  



2.Комплектование 1-х классов 

3. Мониторинг 8-10 классов  

4. Подготовка к анализу и планированию на новый учебный год  

5.Родительское общешкольное собрание 

6.  Проведение котировок и аукционов для подготовки школы к новому учебному году 

7. Месячник ПДД  

8. Подготовка к празднику Победы  

9. Летняя занятость детей. 

Май 

 

1. Педсоветы по переводу обучающихся и допуску к экзаменам  

2. Анализ и планирование на новый учебный год  

3. Предварительная тарификация  

4. Праздник Великой Победы  

5. Праздник «Последний звонок для обучающихся  9-х, 11-х классов» 

6. Сохранность учебников  

7. Экзаменационные материалы, административные проверочные контрольные работы 

за 2 полугодие 

8. График отпусков администрации  

9. Благоустройство школьной территории 

Июнь 

 

1. Итоговая аттестация обучающихся  

2. Работа трудового лагеря 

3. Летний оздоровительный лагерь при школе  

4. Педсоветы об окончании обучающихся 9-х, 11-х классов 

5. Отчеты (итоги года)  

6. Составление рабочих программ на следующий учебный год 

7.Предварительная  нагрузка учителей на следующий учебный год 

8. Проверка журналов. Цель: выполнение государственных программ, их теоретической 

и практической части 

 

 



 


