Приложение № 2                          
Инструкция по регистрации и обучению слушателей на платформе Центра опережающей профессиональной подготовки Республики Дагестан (далее -ЦОПП) ГБПОУ РД «Технический колледж им. Р.Н. Ашуралиева»                                             в системе дистанционного обучения

 В целях обучения в системе дистанционного обучения, слушателям необходимо зарегистрироваться на компьютере или ноутбуке на образовательной платформе ЦОПП РД https://copp05.ru/  в следующей последовательности:
1. Необходимо заполнить  форму регистрации  по ссылке: https://copp05.ru/registration 
Логин и пароль необходимо придумать в соответствии с обозначенными требованиями (они высвечиваются при поднесении стрелки мышки), для последующей аутентификации в системе и входа на платформу. 
Для упрощения: Логин может/должен состоять из четырех английских букв и трех цифр. Первая буква в Логине большая. Пароль сделать таким же, как и Логин, но в конце добавьте два восклицательных знака. 
Регистрацию и другие этапы, в том числе, оформление заказа на программу, необходимо провести на компьютере или ноутбуке. 
Пример:
Логин: Mary532
Пароль: Mary532!!
Необходимо строго следовать инструкции при регистрации и составлении логина и пароля, иначе система (платформа) не проведет регистрацию, и слушатели не смогут проходить обучение
2. Активируйте свой аккаунт, перейдите по ссылке из электронного письма, полученного после регистрации на Платформе. 
 В случае, если письмо не получено, то через некоторое время зайдите на copp05.ru, далее нажать на кнопку -Вход- в правом верхнем углу и набрать логин и пароль. 
Кнопка -Вход- слева вторая в ряду.
И затем появится картинка по верификации, где снизу надо нажать на – Перейти к заполнению данных профиля-
3. Верифицируйте свой аккаунт. Для этого необходимо заполнить личные данные, в том числе паспортные данные и СНИЛС, адрес электронной почты, загрузить фото паспорта. Далее нажать – Сохранить- и (через несколько секунд) - Подать на верификацию-.
Через определенное время (надо подождать работу модераторов) происходит верификация пользователя модератором ЦОПП.
[bookmark: _Hlk176780479]4. После   одобрения заявки на верификацию слушатель заходит на сайт https://copp05.ru/  нажимает на значок -Вход (в правом верхнем углу) и набирает свой логин и пароль:
- входит в Личный кабинет;
- выбирает пункт «Каталог», выбирает нужную программу «……»; 
- далее необходимо нажать на кнопку -Добавить в корзину-, расположенную на карточке образовательной программы, и подтвердить свои действия во всплывающем окне (нажать на значок – Корзина). 
[image: ]
Далее необходимо зайти в корзину и оформить заказ нажав на кнопку [image: ] .
[bookmark: _Hlk160104172]После оформления заказа, через некоторое время (надо подождать действий модераторов, время ожидания зависит от потока обучающихся) можно приступать к обучению по программе. 
5. Обучение происходит следующим образом. 
Вход в Личный кабинет для последующего прохождения обучения осуществляется по логину и паролю. В Личном кабинете справа снизу нажимаете – Мое обучение – Индивидуальные образовательные траектории, еще раз нажимаете и открываются модули и темы программы.
В каждом модуле и теме необходимо нажимать на ячейку (кнопку справа) «Перейти к обучению» и последовательно выбирать занятия внутри модуля (ниже в таблице в левом столбце). При выборе занятия раскрываются файлы, цифровые учебные материалы и др., скачиваются документы, в том числе видеоматериал. 
После изучения модуля необходимо пройти тестирование (нажать на ячейку (кнопку) – Перейти к тесту-). В конце обучения надо пройти итоговое тестирование.
Логин и пароль могут быть сохранены на компьютере, ноутбуке, если это личный компьютер, ноутбук (и тогда каждый раз их не придется набирать). 
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